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تقاضای ثبت نام در این سامانه را داشته باشد، وارد  ن شرکت/شخص  آبرای اولین بار است که    در صورتی که  - 1-3

 مطابق تصویر ذیل شده: سامانه پنجره ملی خدمات دولت هوشمند 

 
بایستی با وارد کردن شماره تلفن همراهی که مالکیت آن در اختیار مدیر عامل آن شرکت است    در این حالت

( است صاحب کالا اظهار شده)برای اشخاص حقوقی( و یا شماره تلفن همراهی که در مالکیت شخص حقیقی )

وارد سامانه ثبت تقاضای صندوق    کد، و ثبت رمز یکبارمصرف،   دریافت   نموده و پس از اس  ام درخواست کد تایید اس 

 گردد.    )مطابق تصویر ذیل(  توسعه صنایع دریایی

 



به صورت    پنجره ملی خدمات دولت هوشمند در صورتی که متقاضی پس از ثبت رمز یکبار مصرف در سامانه    -2-3

 مستقیم وارد سامانه صندوق مطابق رویه بالا نگردید بایستی:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



حالا از طریق پروفایل ایجاد شده در سامانه صندوق توسعه صنایع دریایی )مطابق تصویر قبلی( می توانید با کلیک   

 اقدام نماید. "درخواست تسویه حساب تعهدات صادرات مایعات نفتی و گازی" بر روی لینک

تیک    ،مطالعه نموده و در صورت تایید با دقت  نامه را  نامه سامانه شده و متن موافقپس از آن وارد صفحه موافقت -4

ن به مرحله بعدی" نامه اعتبارسنجی در انتهای این صفحه را فعال کرده و بر روی گزینه  رضایت  " تایید و رفتی

 کلیک نمایید. 

 

مشخصات صادرکننده/اظهارکننده  "که شامل   ذیل را مشاهده خواهید نمود   تصویردر این قسمت حالا  -5

)
ی

: " است)حقیق/حقوق

 



که شامل اطلاعات پایه   مشخصات شخص صادرکننده/اظهارکننده )حقیقی/حقوقی(ر این مرحله بایستی  د -6

 باشد را تکمیل نمایید.  و مشخصات متقاضی می 

حقیق صورت  به  حقوقی  شرکت  یک  نماینده  بعنوان  که  صورتی  در  آنکه  نموده   ی توضیح  نام  بایستی ثبت  اید 

دار در بخش مشخصات متقاضی( شرکت را برای بارگذاری در سامانه صندوق به همراه داشته  )مستندات ستاره 

بارگذاری   مثال  به طور  یا معرفیباشید.  نمایندگی  بعنوان    نامهنامه  را  که شما  است  متقاضی  رسمی شرکت 

 باشد. نماینده رسمی خود برای ثبت این تقاضا در این سامانه معرفی کرده است الزامی می 

در بالای    "مشخصات ثبتی کالا و اسناد حمل"   لینک  بر روی   ، تکمیل مستندات این صفحه به طور کامل  پس از -7

ثبت "  بر روی لینک  سپس  و  تصویر ذیل( تکمیل طبق صفحه کلیک نموده و اطلاعات و مستندات این صفحه را )

از    در قسمت بالا سمت چپ پنجره   دریافت پیام )ثبت با موفقیت انجام شد(  بانمایید. حال  کلیک    " نویسپیش 

شود  به شما نمایش داده می اطلاعات  نواقص    ،تکمیل اطلاعات خود اطمینان حاصل فرمایید. در صورت عدم تکمیل

که بایستی مجددا اقدام به تکمیل اطلاعاتی که کادر آنها به صورت قرمز نمایش داده شده است نموده و مجددا  

  نویس را انجام دهید.ثبت پیش 

   

برای نتکمیل ان موارد  که بایستی  باشد بخش می   4همانگونه که در تصویر بالا مشاهده میکنید این صفحه شامل  

 ذیل را در هر بلخش رعایت نمایید: 

 

 



o  :مشخصات کالا و خریدار 

باشد، بایستی در این بخش در صورتی که اظهارنامه ثبت شده شامل صادرات یک یا چند کدتعرفه کالا می  •

به    )وزن ناخالص، ارزش محموله و نوع ارز(  آنها  اطلاعات  سپس  ثبت و   ی آن اظهارنامههاکد تعرفه   همه

 صورت جمع کل کالاها وارد گردد. 

o :روش اظهار 

 توان اطلاعات را تکمیل نمود:در این بخش با دو روش ذیل می  •

"تسویه حساب بر اساس ارائه در صورتی که اظهارکننده به فاکتور حمل کالا دسترسی دارد، روش   -1

 باشد.تر برای ثبت تقاضا می مطابق تصویر ذیل مناسب و راحت فاکتور/قرارداد حمل" 

 

" تسویه حساب بر اساس مقصد حمل" در صورتی که به فاکتور حمل کالا دسترسی ندارید روش   -2

 را انتخاب و اطلاعات مورد نیاز را تکمیل نمایید. )مطابق تصویر ذیل(

 



o  های آنروش حمل کالا و هزینه: 

هر روش اطلاعات آن  را انتخاب و مطابق با  روش حمل کالای    در صورت داشتن اطلاعات،در این بخش   •

 را تکمیل نمایید. 

o :مشخصات شناور )کشتی( حامل بار 

اطلاعات تکمیل شناور حامل بار را وارد نمایید. در صورت عدم اظهار اطلاعات این بخش،  در این بخش نیز   •

هزینه حمل کالا    % 10از نظر این صندوق شناور حامل بار خارجی محسوب شده و مشمول حقوق دولتی 

 گردد. می 

کلیک    در سمت راست بالای صفحه"  نوسیثبت پیش "س از تکمیل اطلاعات صفحات مذکور بر روی گزینه  پ -8

در همان    "  مرحله بعدی"بمانید. سپس روی لینک    ثبت با موفقت انجام شد و منتظر دریافت پیام    نموده 

قسمت سمت رسات بالای صفح که نمایان شده است کلیک نمایید. در صفحه جدید نمایش داده شده در صورت  

 کلیک نمایید.  "رجاعا"آنرا تکمیل و در غیر این صورت روی گزینه نیاز به ارائه توضیحات  

ثبت تقاضای شما به صورت صحیح انجام و برای بررسی  ،  عملیات با موفقت انجام شده در صورت دریافت پیام  -9

 کارشناس صندوق ارجاع شده است.

برای    الحساببرگه اعلام بدهی علی پس از بررسی کارشناسان صندوق در صورت تکمیل اطلاعات متقاضی   -10

گردد که بلافاصله پس از ارسال و  متقاضی صادر و به صورت سیستمی در همین سامانه بارگذاری و ارسال می 

 گردد. ارجاع به شماره صبت شده متقاضی یک پیامک مبنی بر دریافت این ارجاع ارسال می 

تواند برگه اعلام  سایت صندوق و ورود به پروفایل خود مطابق بند یک می در این مرحله متقاضی با مراجعه به وب  -11

 بدهی را مشاهده و نسبت به پرداخت و بارگذاری رسید در سامانه و ثبت و ارسال برای صندوق اقدام نماید. 

، این صندوق رسید بارگذاری شده را استعلام و در صورت صحت آن پرداخت  در صورت انجام مراحل بالا با موفقیت -12

 نماید.را تایید می 

 


